KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Stachach

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Stachach, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim &j. 9102 ze dne 23.10.20020 a podle § 4, odst. 7 zédkona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon), vydédvam tento knihovni ¥ad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a §12 zékona &¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za u¢elem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informadéni sluzby (déle jen sluZby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

1.2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislu$nych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii. informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. VeXkeré finanéni ¢4stky (manipulagni poplatky, sank&ni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

1L Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stit kazda fyzicka nebo pravnicka
osoba vydénim prikazu uZivatele na zdklad& vyplnéné p¥ihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladil uZivatele.



. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pi{jmen, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

_ Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zéklad® pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochranéKciiobnich udajit (EU) 2016/679. Pougeni o ochrané osobnich udajt je pfilohou
tohoto KR.

CL4

Z4kladni povinnosti a prava uZivatelia knihovny

. Utivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

_ Jestlize uzivatel nedodruje tato opatieni, miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

. Ptipominky, podn¥ty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podévat pisemng nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivini vypoéetni techniky

. Utivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Ugivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat &asti operadniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

_ Utivatel miiZe kopirovat na pfenosni média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovolujf licentni podminky.

. Utivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace potitale,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz po&itade, dale je uZivatel
plng odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v&etn& $kod zplisobenych jim zanesenymi potitadovymi viry.

. Utivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zm&né
n&kterych zékont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni piedpisy.
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IIL. Vypujéni Fad
CL6
Zpiistupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (d4le jen dokumenty) z viastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubori.

. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uzZivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhladky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pajéovani

. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pGj¢it v8echny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&Znému provozu knihovny,
¢) jejichZ pijéovéni by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, §ifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypiijeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i piijéovani
. Pted ptevzetim vypijéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zivady a ové&fit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznidmce

automatizovaného vyptijéniho systému.
. Uzivatel miZe poZadat o rezervaci dokumentu astné, telefonicky nebo e-mailem.

CL9
Vypijéni Ihity
. Vypijéni lhita pro pdjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni hita
muZe byt prodlouZena a t¥ikrat o jeden m&sic, poZzada-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a nez4d4-li dokument dalsi uZivatel. V odiivodn&nych ptipadech je moZné

povolit novou vypiijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

. Knihovna je oprévnéna v odiivodn&nych pfipadech stanovit krat$i vypijéni Ihitu
ptipadng Z4dat vréceni piijéeného dokumentu pfed uplynutim vypdjéni Ihaty.
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C1.10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,

vypiijéil. Jinak nese odpov&dnost za viechny zji¥t&né zévady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, pop¥ipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu. .

Je zakazéno zpracovavat text vypiijéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,

zvyraziiovéanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

CL11

Priva a povinnosti uZivatelii pro piijéovini mimo knihovnu

. Pro ptjéovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zdkoniku o pijéovani

v&ci.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti .
Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument piijéovat dal$im osobam. Rugi za n&j po celou
dobu vyplijcky.

U#ivatel ru¢i za vyphjéeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypij&ce
zédznam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZ4dani obdrZi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uZivatel ani po upomenuti ptijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat

pravni cestou. Pfi vymahani piijéeného dokumentu pravni cestou u¢tuje knihovna
manipulagni poplatek jako nshradu za néklady spojens s piipravou tohoto vyméhani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadéni pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovan{ viech
sluZeb.

CL12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pGjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zédkona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zikona).

Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (porueni autorskych prév, §ifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objednavka kopie v tomto p¥ipad€ podléh4 ustanovenim o
meziknihovnich slu¥bach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.
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IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

113

Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztrétu nebo poskozeni dokumentu a ve lh#itg

stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpiisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu $kody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t€ho# dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo Gdelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finandni ndhradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i viechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni viech pohled4vek m4 knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovéani viech sluZeb.

CL. 14

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu ¥idu

. Vyméhéni nevrdcenych vypljéek:

a) nezavisle na vymahéni poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenttl. Po &tyfech bezvyslednych upominkich (z nich
posledni je doporuteny dopis obecniho Gifadu) nasleduje vyméhani pravni
cestou.

Zirata prikazu uzivatele:

a) zamanipulaci a vystaveni dupliktu priikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se Giétuje manipulagni poplatek.

ClL. 15

Nihrada vieobecnych $kod

. UZivatel je povinen nahradit §kodu zavingnou pf¥imo nebo zanedbanim povinnosti

(podle obdanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Z4d4-li to podkozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

Za 8kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecn&
platnych p¥edpisii.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou sougasti KR jsou ptilohy

Rusi se Knihovni ¥ad ze dne 23.10.2002
Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neuréito
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VI. P¥ilohy Knihovniho ¥idu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatki Obecni knihovny ve Stachach
2. Poudeni 0 ochran& osobnich 1idaji

Ve Vhoolalall razitko knihovny  CBFCN! [{k:r-
dne 6' 12 . éoB podpis knihovnika 384773 STALH
podpis starosty (vedoucfho knihovny) 7/ 7

Piiloha 2 Vel
Poudeni o0 ochrané osobnich tidaja
Spriveem osobnich tidaji u¥ivateld knihovny je Obecni knihovna ve Stachdch

Knihovna zpracovavéa osobni tidaje registrovanych uZivatelit v tomto rozsahu:

Povinné identifikadni idaje: (jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu)

Nepovinné kontakini udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon)

SluZebni tdaje: ( &islo StendFského pritkazu, pFehled vypujéek vietné historie,
prehled rezervaci)

Ugetni Gidaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich Gi¢elu, miste, Case a
dalsich naleZitostech.

Ddle knihovna uchovdva identifikacni vidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZzivatel oznami knihovné pfipadné zm&ny identifikagnich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovavé osobni Gidaje za iiéelem poskytovéni knihovnickych, informaénich a
dalsich sluZeb uZivateltm, informovani uZivateld o stuZbéch a déle za G&elem ochrany
majetku a knihovntho fondu. Kontaktni idaje vyuZiva knihovna za Géelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Priva uZivatelii jako subjektii osobnich udaji

Utivatel m4 pravo na ptistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, pop¥ipade
omezeni zpracov4ni, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovévanych osobnich
vidajii, p¥padn& umo¥ni néhled do ptihl4¥ky tendfe a dalsich dokladd u nf uloZenych.
Zéadosti uZivatelit tykajici se ochrany osobnich idaji knihovna vyfizuje bez zbytetného
odkladu, nejpozdé&ji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovéani osobnich idaji

Knihovna uchovéava osobni tidaje registrovanych uZivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel miZe poZédat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nemé viadi
knihovné ¥4dny dluh a nepicje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel
miife také poiddat o vymazdni historie vypijéek, aniZ by byla ukoncena Jjeho



registrace. Osobni udaje v poéitadovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikagnich idaji (anonymizace). Osobni Gdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartaéniho fadu Obce Stachy

Zabezpeceni osobnich adaji ,

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pFistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef'i s nimi
pracuji v ramei svych pracovnich tkoli.

Osobni vidaje knihovna uchoviva v poéitadové databézi. Piistup k témto datiim je chranén
systémem piistupovych G¢tl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukold
jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace

Knihovna zpracovavé osobni udaje na zdklad€ smiouvy o poskytovani sluZeb, kterou

s uZivatelem uzavtela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajt vykonava Utad pro ochranu osobnich tidajti, na ktery se
mtiZete obréatit v pfipad€ stiZnosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledng svych
osobnich udajti obrétite nejprve na nés: Obecni Gfad - Stachy 200, Stachy 384 73



